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L. Altalénos rendelkezések

. A kbzbeszerzési szabilyzat (a tovabbiakban Szabélyzat) szabélyozdsi targyai [térgyi hatély a Kbt. 27. §

(1) bekezdés alapjan]:

Az ajénlatkérd kbzbeszerzési eljdrdsai elbkészitésének, lefolytatisnak, belss ellendrzésének felel6sségi
rendje.

Az ajénlatkérd nevében eljird, illetve az eljarisba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi
kére

* Az gjéanlatkérd képviseletében az eljérds sordn hozott ddntésekért felels személy(ek), vagy testiilet.
» Az ajénlatkérd kizbeszerzési eljdrisainak dokumentalési rendje.

i -9

5.

6.

- A Szabélyzat a Kbt, és az elektronikus kizbeszerzés részletes szabélyairél sz616 424/2017. (XIL. 19.)

Korm. rendelet (a tovdbbiakban Rendelet) alapjén késziilt,

. Az elektronikus kdzbeszerzési rendszer (a tovébbiakban: EKR) a Miniszterelnskség éltal lizemeltetett

kozponti kdzbeszerzési nyilvéntartds és a kdzbeszerzési eljérasok elektronikus lebonyolitésat timogatd
informatikai rendszer. Az ajénlatkérd kdzbeszerzési eljardisait — a Rendeletben meghatérozott
kivételekkel - az EKR-ben bonyolitja le.

Az ajénlatkérd és a gazdasdgi szereplok kdzbtt a kdzbeszerzési eljérdssal kapcsolatos, a Kbt-ben vagy
végrehajtdsi rendeletében szabélyozott irdsbeli kommunikici6 — a Rendeletben meghatirozott
kivételekkel - elektronikus Gton, az EKR-ben torténik.

Az elektronikus Gton tdrténd kapcsolattartist nem kell alkalmazni
az eljdrés eldkészitése sordn a Kbt. 28, § (2) és (4) bekezdése ktrébe tartozé nyilatkozatokra,
a szerz6dés megkttésére és
a szerzbdés megkotését kdvetben kezdeményezett eldzetes vitarendezési eljérds, iratbetekintési kérelem
és az azzal Ssszefliggd frasbeli kommunikécié, valamint a Kbt. 45. § (2) bekezdése szerinti thjékoztatds
kivételével - a szerz8dés megkttését kdvetd kommunikicidra,
a Rendelet 2. § (4)-(6) bekezdésében meghatérozott esetekben.

Az ajénlatkérd az EKR-ben végrehajtott eljrasi cselekményeirdl téjékoztaté e-mailt kitldhet az érintett
gazdaségi szerepl8k részére azzal, hogy a kommunikéciénak ez a médja nem helyettesitheti, vagy
vélthatja ki a kbzbeszerzési eljrds EKR-ben torténd lebonyolit4sét.

IL. Az ajénlatkérd kizbeszerzési eljérisai el6készitésének, lefolytatisinak, bels§ ellendrzésének
feleldsségi rendje [a kizbeszerzési eljirdsi cselekmények]

- A kizbeszerzési eljérés elbkészitése a Rendelet 2. § (3) bekezdésének megfeleléen részben az EKR-en

kiviil, részben az EKR-ben torténik.
[a kbzbeszerzési eljiris el6készitése és a bizottsdg]

. Az ajénlatkérd a kozbeszerzési eljaris elokészitése, a felhivds és a kozbeszerzési dokumentumok

elkészitése, az ajdnlatok értékelése és birdlata, valamint & Kbt. 27. § (3) és (4) bekezdésében
meghatérozott feladatok ellétésa érdekében legalédbb héromtagi bizottségot kiteles feldllitani, amely a
kbzbeszerzési eljiris meginditisdig el8készitd, a kozbeszerzési eljiris meginditdsst kdvetden
lebonyolité, az ajénlatok benydjtdsit kvetben birdlobizottsdgként miikddik. A Bizottsdg egy tagja a
kBzbeszerzés térgya szerint szakértelemmel (a tovdbbiakban Szakmai Bizotisagi Tag), a bizottsig
tovébbi egy tagja pénziigyi szakértelemmel (a tovébbiakban Pénzilgyi Bizottségi Tag), illetve a bizottség
egy tagja jogi és kbzbeszerzési szakértclemmel rendelkezik (a tovébbiakban KB2beszerzési és Jogi
Bizottségi Tag).

- A Bizottsagi Tagok kizér6lag természetes személyek lehetnek. A Pénziigyi Bizottsigi Tag, illetve a

Szakmai Bizottségi Tagok kbziil legaldbb egy személy elsdsorban az ajénlatkérdvel munkaviszonyban
(vagy munkaviszony jellegli egyéb, kizalkalmazotti, kdzszolgilati jogviszonyban) 4ll6 személy. Az
ajénlatkérd bérmely bizottsigi tagsdgi feladat elldtAsdra — a fenti szabélyok figyelembevételével —
megbizhat kills6, az ajénlatkérével egyéb szerzBdéses viszonyban &ll6 személyt, fgy kiilondsen a
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kézbeszerzési eljérés lebonyolitésira, vagy — az erre irdnyuld jogszabilyi kitelezettség esetén — felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanécsadéi feladatok ellitiséra.

4. Az ajénlatkérd tdrvényes képviseldje jeldli ki a Bizottsdg tagjait, akik a Kbt. 25. §-sban foglalt kizéré és
sszeférhetetlenségi okokrdl nyilatkozatot tesznek. A Kijelld és Osszeférhetetlenségi Nyilatkozat az
EKR eljérés el6készitd részébe feltsitésre kerdll.

5. Az EKR-en kiviil tdrténik a kézbeszerzési eljéréis becsiilt értékének meghatérozésa a Kbt. 28, § (2)
bekezdés a-g) pontjaiban meghatirozott médszerek alapjén. A becsiilt érték alapjin keriil
meghatérozsra a kzbeszerzési eljdrdsi rezsim és az eljéras fajtéja (adott esetben tfpusa). A becsiilt &rték
meghatérozisihoz kapesolédik (a kdzbeszerzési eljérds alapjdn kotendd szerzBdésben meghatéirozott
elienérték teljesftés¢hez sziikséges) kdzbeszerzési fedezet biztositasa. A kdzbeszerzési eljaras becsiilt
értékének meghatérozdsar6l un. Becsiilt Erték Meghatérozésa dokumentum készil, amely felt8ltésre
kerlll az ajénlatkérd kézbeszerzési dokumentumokat tartalmaz elektronikus tirhelyére.

[a kizbeszerzési eljirds megindftisa és az EXR jogosultsdgok]

6. A kozbeszerzési eljirds meginditisa az Eljérdst Megindité Alapdokumentum elkészitésével kezdBdik.
Az Eljérdst Megindité Alapdokumentum a kézbeszerzési eljards EKR-ben rdgzitett eljérist megindité
felhfvésa (illetve az ahhoz kapcsolédé dokument4cis), amelyet valamennyi Bizottsdgi Tag alafrdsét
kévetden - a képviseld-testlileti jovahagyast kdvetSen - az ajanlatkérd térvényes képviseldje ir ald. A
trvényes képviseld alifrisa az cljiris megindithatsdgit jelenti. Az Eljirdst Megindité
Alapdokumentum az EKR eljéras el8készitd részébe feltdltésre kertil.

7. A kbzbeszerzési eljérds elbkészitését kvetden az eljaras lebonyolitésa az EKR-ben torténik. A Rendelet
6. § (11) bekezdésben foglaltaknak megfelelden az EKR jogosultsigok gyakorldsénak szabilyai a
Kozbeszerzési Szabélyzatban keriilnek meghatérozésra.

8. Az EKR-ben tbrténd szervezeti regisztriciéra és a tovébbi jogosultsdgok kiosziésira a beszerzési &s
kézbeszerzési teriiletért felelds vezetd jogosult. (superuser) jogosultak (szervezet szinti jogosultsig).
Az EKR kezelésére és abban miiveletek elvégzésére - a superuser altal kiosztott jogosultségi szinteknek
megfelelden - igy killéndsen adatok bevitelére, k8zbeszerzési eljérésokkal sszefiiggd cselekmények
rigzitésére, szerz8dések adatainak rogzitésére, hirdetmények feladéséra, és egyéb a Kbt. és egyéb
kzbeszerzési jogszabélyokban meghatérozott miiveletek elvégzésére a szervezeti felhaszn4lé, valamint
a kiilsd meghatalmazott felhasznlok (pl. felel8s akkreditalt k8zbeszerzési szaktanicsaddk, aki szintén
a Bizottsag Tagja), (a tovébbiakban: felhaszndlok, userek) jogosultak (eljards szintii jogosultsdg). A
kiilsd felhaszndlékkal (meghatalmazottakkal) az EKR hasznélatinak tovébbi részletszabélyait a
megbizési szerzbdésben kell régziteni,

9. A bizottségi tagsdgbdl és az EKR felhaszn#l6i jogosultségbél eredd hatés- és felelBsségi kérok egyméstél
nem kiiléniilnek el. Ez egyfeldl azt jelenti, hogy az EKR-ben csak olyan eljérési cselekmény tehets meg,
csak olyan dokumentum t8lithetd fel és kizdrélag olyan nyilatkozat tehet5, amely a felhasznalé bizottsgi
tagsdgéibol ered, annak és a Bizottsdg miksdésének megfelel. Mésfel6l azt jelenti, hogy a felhaszn4lék
jogosultségaik gyakorlisa sordn a tdrvényes képvisel és/vagy a Bizottsig jogkdrébe tartozd tigyekben
csak a d0ntés meghozatalét kvetden és az abban foglaltaknak megfelelen jérhatnak el,

[az EKR dokumentumok]

10. A kdzbeszerzési eljéris meginditdsa az eljérdst megindité felhivis kiszzétételével, vagy kozvetlen
megkiildésével kezdddik. A kdzbeszerzési cljdrds akkor indfthatd meg, ha a kdzbeszerzési
dokumentécié (miiszaki leirés, vagy feladatspecifikéci6, a megkdtésre kerill szerzbdéstervezet és adott
esetben a kapcsolddd kzbeszerzési dokumentumok, igy kiiléndsen az razatlan kiltségvetési kifrds,
engedélyes és kiviteli tervek az ajénlatkérd rendelkezésére dllnak, Az EKR-ben az ajénlatkérének a
kézbeszerzési dokumentumok kdzbtt elektronikus firlapként kell létrehoznia a felolvasélap mintéjét,
amelyet az ajénlattevé az elektronikus firlap forméjiban kdteles az ajénlat részeként kitSlteni, A
dokumentumok rendelkezésre élldsa és EKR-be val6 feltdltése az EKR-ben eljérasi szintli szerepkdrrel
rendelkezd személy kitelezettsége és feleldssége.
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11. Az ajénlatkérd kizdrélag az EKR-ben kotelezBen szerepld iratmintikat (sablonokat) hasznélja, az eljdras
sorén minden irat egyedileg, adott kdzbeszerzés altal megkdvetelt tartalmi és formai kévetelményeknek
megfelelden készlil. Ahol a Kbt. vagy annak felhatalmazésa alapjédn megalkotott jogszabély alapjén az
ajéinlatkérd a kzbeszerzési eljfrds sordn valamely dokumentum benyujtdsét frja elb, a dokumentum
benydjthaté az EKR-ben kitlttt elektronikus drlap alkalmazdséval, vagy — amennyiben az adott
dokumentumra elektronikus {irlap nem 4ll rendelkezésre — a papiralapti dokumentum egyszerii
elektronikus mésolata form4jsban. Az ajénlatkérd a Kbt. 47. § (2) bekezdéséts] eltérden azt irhatja el®,
hogy az olyan nyilatkozat, amely kézvetleniil valamely kivetelés érvényesitésének alapjdul szolgél
(kiildndsen garanciavéllalé nyilatkozat vagy kezességvallaldsrl szél6 nyilatkozat), elektronikus
okiratként felelien meg a polgari perrendtartisrdl sz616 tSrvény szerinti teljes bizonyftd erejt
magénokirat kovetelményeinek.

12. Amennyiben az EKR-ben az sjénlat részeként csatolt dokumentum nem tesz eleget a kiizbeszerzési
dokumentumokban meghatérozott, az ajénlat részét képezb dokumentumok informatikai Jjellemzdire
vonatkozd kovetelményeknek, de az ajénlatkér® szdméra olvashatd, illetve megjelenithets, az
ajénlatkérd —ha azt nem tartja sziikségesnek — nem kételes hisnypétlasra felhfvni az ajénlattevét, és gy
kell tekinteni, hogy az ajénlat megfelelt az eldfrt kvetelményeknek. Amennyiben az ajénlat részeként
csatolt dokumentum nem tesz eleget az eldirt informatikai kdvetelményeknek és az ajénlatkérd szdméra
nem olvashatd, illetve jelenfthetd meg, ez nem tekinthetd formai hidnyosségnak, azt ugy kell kezelni,
mintha az ajénlattevd az érintett dokumentumot nem nydjtotta volna be és a Kbt. hidnypétlésra
vonatkoz6 szabélyaira figyelemmel kell eljérni.

13. Amennyiben az EKR-ben az ajénlat részeként csatolt dokumentum eleget tesz a kdzbeszerzési
dokumentumokban meghatdrozott, az ajénlat részét képezé dokumentumok informatikai jellemzbire
vonatkozé kbvetelményeknek, de az egyéb okbSl nem olvashatd, illetve nem jelenithetd meg, az
ajénlattevst fel kell hivni az ajénlat olvashatésdgihoz és megjelenithet8ségéhez szlikséges szoftver
megnevezésére. Az ajinlatkért — ha a kdzbeszerzési dokumentumokban eltéréen nem rendelkezik —
csupdn 4ltalénosan hozzéférhetd, ingyenes vagy szabad szoftvert kiteles igénybe venni az ajénlatok
olvasdséhoz és megjelenithetdségéhez az ajanlattevd eldbbi nyilatkozata alapjén. Amennyiben a
dokumentum tartalma ezt kvetden sem hatdrozhaté meg, azt Ggy kell kezelni, mintha az ajénlattevd az
érintett dokumentumot nem nyujtotta volna be és a Kbt. hidnypGtldsra vonatkozo szabdlyaira
figyelemmel kell eljirni. Az EKR dokumentumokra vonatkozd egyéb rendelkezéseket a Rendelet
tartalmazza,

[a kizbeszerzési eljirds ajdnlattétételi szakasza)

14. A kizbeszerzési eljérasban a hatirapokat és hatéridBket ligy kell megAllapitani, hogy az megfeleljen a
Kbt. rendelkezéseinek és a hatimapra, vagy hatéridsre kitizbtt eljarési cselekményen a Bizottsig
valamennyi Tagja meg tudjon jelenni. A k8zbeszerzési eljérés cselekményeken valamennyi Bizottsdgi
Tagnak kdtelezb jelen lennie, ide nem értve az ajénlatok bontésit, amelyet az EKR hajt végre.
Amennyiben az adott kdzbeszerzési eljdrdsi cselekmény végrehajtdsa nem igényli valamennyi
Bizottségi Tag jelenlétét, vagy kbzrem{iksdését, akkor az eljérdsi cselekményral valamennyi Bizottsagi
Tagot e-mailen értesiteni kell. Egyéb esetekben az eljérasi cselekményré] jegyzokdnyvet, felhivdst,
thjékoztatot, vagy emlékeztetdt kell késziteni, amelyet az EKR megfelel® részébe kell felttiteni.

15. A kbzbeszerzési eljérés ajénlatiételi szakaszaban beérkezett kiegészit® tajékoztatés irdnti igényeket
(kérdéseket) a térgy szerint illetékes Bizottsigi Tag vélaszolia meg és tovébbitia a Kiegészith
Téjékoztatést az eljdrési szintli jogosultsiggal rendelkezd személy részére az EKR-ben valé 10gzités
c€ljabol. Ezt a rendelkezést megfelelden alkalmazni kell az ajinlattételi szakaszban érkezett Eldzetes
Vitarendezési Kérelemre is. Amennyiben az edott kdzbeszerzési eljérdsban helyszini szemlére keriil sor,
akkor azt a Szakmai Bizottségi Tag bonyolitja le. A helyszini szemlér8l e-mailben eml¢keztetst készit,
amely tartalmazza a fontosabb eljérdsi cselekményeket és az ajénlattevdi kérdéseket. Ezt megkiildi az
eljirasi szintl jogosultsdggal rendelkezd személy részére, aki azt az EKR-ben megkiildi az ajénlattevok
részére, illetve a kérdéseket a kiegészitd tdjékoztatds fenti szabdlyai szerint megvilaszolja.

[a k8zbeszerzési eljdrds birdlatl és értékelési szakasza)

16. Az ajanlatok EKR-ben torténd bontését kvetden (az EKR éltal generalt Bont4si J egyz8kdnyv kikilldése
utén) az EKR eljérdsi szintfi jogosultsaggal rendelkezd személy, vagy a Kdzbeszerzési és Jogi Bizottsigi
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Tag intézkedik az ajénlatok EKR-b&I torténd letbltése és a Bizottsigi Tagok részére tortén® megkiildése
irdnt, A beérkezett ajénlatokat a Szakmai Bizottsigi Tag tartalmilag értékeli és javaslatot tesz a
hifnypétldsra. A beérkezett ajénlatokat a Kozbeszerzési és Jogi Bizottsigi Tag — a Kbt-ben
meghatérozott formai szempontok szerint — birdlja és javaslatot tesz a hidnypotlésra, vagy az
drmagyarézatra tortén6 felhivisra, Mindkét eljarési cselekmény eredményét frédsban régziteni kell és e-
mailen téjékoztatni kell a Bizottsdgi Tagokat, -

17. A hibnyp6tlasi felhivés és adott esetben a targyaldsi meghivé kikiildésére az EKR-ben keriil sor. A
térgyalési jegyzBkonyv megktildésére, a hidnypétlésok, srmagyarézatok benydjtisira és a thrgyaldsokat
kdvett végsb ajénlatok megtételére az EKR-ben keriil sor. Amennyiben t5bb szakaszos kbzbeszerzési
eljérés lebonyolitdséra kertil sor, akkor a részvételi szakaszra a szab4lyzatnak az ajénlattételi szakaszra
vonatkozé szabdlyait kell megfelelfen alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy ajénlat helyett részvételi
jelentkezést kell érteni.

18. A hidnypétlésok, drmagyardzatok, végs® ajénlatok beérkezését és bontasit kivetden a Bizottsdg
ismételten megvizsgilja az ajanlatok érvényességét és a Kbt. szabdlyai szerint elvégzi az értékelést. Az
értékelés alapjén javaslatot tesz az Eljérést Lezéré Déntésre irdnyuléan. A birdlat, az értékelés eljérasi
cselekményeirdl, valamint az Eljérdst Leziré Dntési Javaslatré]l jegyzbkonyvet kell felvenni. A
JjegyzOkdnyvet az ajénlatkérs tdrvényes képviseldje — a bizottsigi javaslatnak megfelelfen, vagy attdl
eltéren, az ajinlatkérd képviselb-testiiletének ddntését kivetden - zéradékolja, amely az Eljsrast Lezér6
Dontés. A zdradékolt jegyz0konyv az EKR-be feltsltésre kerill az eljirdsi szintli jogosultsiggal
rendelkezd személy dltal.

19. A kbzbeszerzési eljdrés - a zéradékolt jegyzBkonyv alapjin — a nyertes és a mésodik helyezett
ajénlattevd — Kbt. 69. § (4) bekezdése szerinti — felszolitasaval zérul, amely a jogi kizdré okokkal és az
alkalmasségi feltételekkel kapcsolatos igazolésok és dokumentumok benyrijtdséra irdnyul. A felszélitést
az eljardsi szintli jogosultségokkal rendelkezd EKR felhaszn4l kitldi ki, illetve a benytijtott igazol&sokat
¢és dokumentumokat & értékeli.

20. Az alkalmasségi kvetelményeknek megfelelés és a kizdrd okok fenn dll4sa igazoldsdnak kdrében
nem keérhetd a gazdasagi szerepl5tdl olyan igazolés benytjtésa, amelyet ugyanazon ajénlatkérd részére
a gazdasagi szerepl6 kordbbi kizbeszerzési eljérdsban az EKR-ben elekironikus tton mar benyijtott.
Ebben az esetben a gazdasdgi szerepld nyilatkozik arrél, hogy mely korébbi eljérdsban benytitott
igazolést kéri figyelembe venni a birdlat sordn. Az ajénlatkérd att6] fliggetlentll vizsgilja meg, hogy a
korébban benytijtott igazolds megfelel-e az adott kdzbeszerzési eljérdsban benyijtandé igazoldsra
irényads tartalmi k&vetelményeknek, hogy a kordbbi igazolds adott esetben megjeldli, hogy azt mely
kbzbeszerzési eljérdsban val6 felhasznélds céljara dllitottdk ki.

[az Buszegezés kikilldése és a szerzddéskotés]

21. Az elifris eredményérbl sz6l6 8sszegezés az EKR-ben kerlil kikdldésre az eljiréisi szint
Jjogosultsigokkal rendelkezd EKR felhasznalé 4ltal. Az Osszegezés az Eljérést Leziré Déntésnek
megfelelGen tartalmazza az eljérds eredményét.

22. ElBzetes Vitarendezési és Jogorvoslati Kérelem hidnysban a szerz8déskdtési moratérium lejértdt
kdvetben a nyertes ajanlattevbvel, illetve annak visszalépése esetén a masodik helyezett ajénlattevével
szerzbdés megkOtésére kerlll sor. A szerzidést az el6zetesen kiadott szerz6dés tervezetnek megfeleléen,
illetve a targyaldson elfogadott szerz6dési feltételek és miiszaki tartalom médosités szerint, a nyertes
ajénlat tartalméval &sszhangban kell megkstni,

23. A Jogi és Kzbeszerzési Bizottsdgi Tag késziti el a szerzddést, amelyet a beszerzési és kézbeszerzési
terliletért felelds vezetd un. Szerzbdés Kisérd Lappal kitld meg az ajénlatkérd torvényes képviseldjének.
A Szerz8dés Kisérd Lapot a beszerzési és kzbeszerzési vezetd, a Pénzligyi, a Szakmai, a Jogi és
Kozbeszerzési Bizottsigi Tag alélrdsdval létja el. A nyertes, vagy mésodik helyezett ajanlattevének ezt
kivetBen kerlll — alafrds céljabol — megkiildésre a szerz6dés.

24. Az ajénlatkérd a Kbt. 43. § (1) bekezdés c), d) és f) pontja szerinti adatokat az EKR-ben és a
Kozbeszerzési Hatdség dltal az elekironikus eljérési és kommunikdciés lehetBségek timogatésa
keretében mikddtetett nyilvanos elektronikus szerzBdéstérban koteles kdzzétenni. Az eljaras
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eredményérél szol6 tdjékoztaté hirdetményt az egér::si szintli jogosultsdggal rendelkezd személy az
EKR-ben kiildi meg kozzétételre a K8zbeszerzési Ertes{td Szerkesztdségének.

II1. Az ajinlatkérd nevében eljird, illetve az eljirisba bevont személyek, valamint szervezetek
feleldaségi kiire [feleldsségi és hatiskdri rendelkezések)

. Az ajénlatkérd nevében eljérd, illetve az eljérésba bevont személynek a Bizottsdgi Tagok min8stiinek,
akik a kdzbeszerzési eljérdssal kapcsolatos feladataikat az ajénlatkérd szervezeti egységeivel, illetve
azok vezetbivel egyilttmlikddve l4tjak el. A Bizottsdgi Tagok a kdzbeszerzési eljirdsban végrehajtott
eljérési cselekményekkel kapcsolatos feladataikat nédlléan litjidk el, ezért a felelésséget dnélléan
viselik, illetve a kizbeszerzési eljards lebonyolitdsédval kapesolatos nyilatkozatokat dnélléan, de az
ajénlatkérd szervezet képviseletében teszik meg,

. A Bizottsdgi Tagok ondlléan jogosultak a kdzbeszerzési eljirdssal kapesolatos eljérési cselekmények
gyakorlésdra az aldbbi korldtozdsokkal és kivételekkel:

Nem jogosultak az eljérést megindité és az eljérést lezér6 eredményre irnyuld dontés meghozataldra.

Nem jogosultak a Bizottségi Tagok kijelSlésére, azok visszahivéséra, veliik szemben a Kbt. 25. §-a
szerinti Osszeférhetetlenség megAllapitdséra.

A kdzbeszerzési eljrissal kapcsolatos jogaikat az ajénlatkérd illetékes és hatéiskdrrel rendelkezd
szervezeti egysége (illetve annak vezetdje) egyetértésével gyakorolhatjék az ajdnlatkérd szervezeti és
milkddési szabélyzatéra, valamint egyéb belsd szabélyzataira tekintettel.

A kdzbeszerzési eljérdssal kapcsolatos jogok gyakorlésa sorén a Bizottsagi Tag kételes az ajénlatkérd
belsé kommunikéciés rendszerén, vagy az elektronikus kapcsolattartds mds 1tjdn megfelelden
dokumentélni az ajénlatkérd illetékes és hatdskdrrel rendelkezd szervezeti egysége vezetSjének adott
eljarasi cselekményhez kapcsolddé egyetértését, vagy jévihagydsét.

A kdzbeszerzési eljéras lebonyolitdsdval kapcsolatos bizottségi dontéseket egyhangiilag hozzdk meg,
ide nem értve azokat a kérdéseket, ahol a bizottségi tag adott kérdéshez sziikséges szakértelme hidnyzik
(amelyet a bizottségi jegyz6konyvben nyilatkozattal jelez).

. A Pénziigyi Bizottségi Tag feladat- és hatiskdre (felel8ssége):

Az Eljérdst Megindité Alapdokumentum aléfrésival tandsitia, hogy a kizbeszerzési eljérs alapjén
kétendd szerzOdés teljesftéséhez szilkséges fedezet mértékében és esedékességében rendelkezésre 4li,
illetve az ehhez szitkséges egyezietést az ajanlatkérd gazdaségi és pénzilgyi feladatok ell4tésaért felelds
szervezeti egységével lefolytatta és azt dokumentalta.

Intézkedik a kbzbeszerzési eljdrisban a hirdetmény ellendrzési, rendszerhasznilati és egyéb dfjak
pénziigyi teljesitése érdekében.

Vélaszt ad a Bizottségi Tag kompetencidjiba tartozé kiegészitd tdjékoztatds irdnti igényekre és Elbzetes
Vitarendezési Kérelemre, .

Az Eljérést Lezdrd Dontési Javaslat aléfrésival tanisitja, hogy a nyertes (adott esetben mésodik
helyezett) ajanlattevd teljesfti gazdaségi és pénziigyi alkalmassigi feltételeket, a nyertes ajénlattev® nem
esik a pénziigyi (kiilonSsen pénzmosési) és addzAsi kiz&ré okok hatdlya alé, illetve a kézbeszerzési
eljérés alapjén kStendd. szerz8dés teljesitéséhez sziikséges fedezet mértékében és esedékességében
rendelkezésre all, illetve az chhez szlikséges egyeztetést az ajanlatkérd gazdasagi és pénzilgyi feladatok
ellatdsaért felelSs szervezeti egységével lefolytatta és azt dokumentélta. -

A Szerzbdés Kisérd Lap aldirdsdval tanisitja, hogy a szerz8dés pénziigyi feltételei a kdzbeszerzési
gjénlat, illetve a kdzbeszerzési elbkészitd dokumentumok szerinti fedezet alapian kerliltek régzitésre, a
fedezet mértékében és esedékességében az ajinlatkérd rendelkezésére 4ll, illetve az ehhez sziikséges
egyeztetést az ajénlatkérd gazdasagi és pénziigyi feladatok ellatdsaért felelds szervezeti egységével
lefolytatta és azt dokumentalta.



4. A Szakmai Bizottsigi Tag feladat- és hatdskore (felelssége):

Az Eljérést Megindité Alapdokumentum alifrdséval tantsftja, hogy a kdzbeszerzési eljards becsiilt
¢rtéke meghatirozdsét a Kbt. 28. § (2) bekezdés a-g) pontjaiban meghatirozott médszerek alapjan
elvégezte és azt dokumentilta,

Az Eljdrist Megindité Alapdokumentum aléfréséval tantsitja, hogy a beszerzés térgyénak
meghatérozésa szakszer(i, célszerfi és Ssszhangban dll az ajénlatkérének a beszerzés megvalGsitdsdra
szolgélé belsd dintéseivel, vagy a timogatd szervezet 4ltal meghatérozott célokkal (indikédtorokkal),
illetve az ehhez sziikséges egyeztetést az ajanlatkérd beszerzéssel érintett szakmai feladatok ellstasdért
felel6s szervezeti egységével lefolytatta és azt dokumentslta,

Az Eljfiréist Megindité Alapdokumentum alfréséval tanisftja, hogy az ajénlattevBknek a szerz6dés
teljesftésére valé alkalmasségénak vizsgélatdra irdnyulé feltételek meghatérozdsa szakszerfien &s
célszerien tortént, az ajénlatok értékelésére meghatirozott szempontok hatékonyan szolgéljék a
legkedvezbbb ajénlat kivilaszthsat, egyebekben a felhivés és kézbeszerzési dokumenticié feltételei
alkalmasak a beszerzéssel megval6sitani kivént célok elérésére.

A kbzbeszerzési miliszaki lefrést, vagy feladatspecifikaciot elkésziti, tovabba adott esetben szolgéltatja
az cgyéb kdzbeszerzési dokumentumokat, fgy killéndsen az 4razatlan kiltségvetési kifrdst, az
engedélyes és kiviteli terveket, illetve mindazokat a dokumentumokat, amely alapjén a kozbeszerzés
célszerl, hatékony &s szakszerii lebonyolitisa végrehajthatd.

Vilaszt ad a Bizottségi Tag kompetencigjdba tartozé kiegészits tajékoztatds irdnti igényekre és Eldzetes
Vitarendezési Kérelemre.

A beérkezett ajdnlatokat értékeli és javaslatot tesz a hisnypétlésra,

Az Bljérést Lezir6 Dontési Javaslat aldfrésival tamisitja, hogy a nyertes (adott esetben mésodik
helyezett) ajénlattevd teljesfti mliszaki és szakmai alkalmassdgi feltételeket, a nyertes ajénlattevd
ajénlata nem szenved szakmai-tartalmi érvénytelenségi okt6l, illetve az értékelés sorén olyan ajénlat
keriil kivélasztdsra, amelyek hatékonyan szolgéljék a beszerzés szakszert, célszer(i megvalGsitisat és a
megkdtésre kerltl szerz0dés 8sszhangban 4ll az ajénlatkérnek a beszerzés megvalésitdsdra szolgalo
belsd dontéseivel, vagy a timogaté szervezet 4ltal meghatérozott célokkal (indikatorokkal) , illetve az
ehhez sziikséges egyeztetést az ajanlatkérd beszerzéssel érintett szakmai feladatok ellitisdért felelds
szervezeti egységével lefolytatta és azt dokumentélta.

- A Kozbeszerzési és Jogi Bizottsdgi Tag (bevondsa esetén a felelds akkreditélt kizbeszerzési

szaktandcsad — tovébbiakban faksz) feladat- és hatéskore (feleldssége):

Az Eljérast Megindfté Alapdokumentum aléfréséval tantisitja, hogy a kizbeszerzési eljdras becsiilt
értéke meghatdrozésa alapjén a kizbeszerzési eljérési rezsim, az eljérési tipus és fajta megvélasztisa
jogszer(ien t¥rtént.

Az Eljérést Megindité Alapdokumentum aldfrdsdval tandsftja, hogy a felhivis és a kBzbeszerzési
dokumentumok elkészitése, feltételeinek meghatdrozésa, a kozbeszerzési dokumentumok tartalma
jogszerd, illetve az el8készités folyamata megfelel a kdzbeszerzési szabdlyzatnak.

Az Eljarést Megindfté Alapdokumentum aldirds4val tantsftja, hogy a kizbeszerzési eljérés alapjén
kdtendd szerz8dés (szerzddés tervezet) megfelel a Kbt-nek és a kapcsol6dé jogszabédlyoknak, illetve a
kézbeszerzési dokumentumok alkalmasak az EKR-ben végrehajtands faksz ellenjegyzésre,

A kizbeszerzési eljéras alapjén kStendd Szerz8dés Tervezetét elkésziti és ellenjegyzésével litja el,
amellyel tanisitja a szerzddéses feltételek jogszerliségét és alkalmasshght a kdzbeszerzéssel elérni
kivént célok hatékony és szakszerli megvaldsftasit.

A hirdetménnyel indulé kézbeszerzési eljarasokban a hirdetményt feladja a Kdzbeszerzési Ertesitdnek
¢s intézi az ezzel kapcsolatos hisnypétlasok teljesitését.



Vilaszt ad a Bizottsdgi Tag kompetencidjéba tartozé kiegészith téjékoztaths iranti igényekre és El6zetes
Vitarendezési Kérelemre,

Intézkedik az ajanlatok EKR-bS] tdrténd lettltése és a Bizottsdgi Tagok részére tdrténd megkilldése
irdnt.

A beérkezett ajénlatokat a Kozbeszerzési és Jogi Bizottsigi Tag — a Kbi-ben meghatérozott formai
szempontok szerint — birdlja és javaslatot tesz a hianypétlasra,

Az Eljérést Lez4r6 Dontési Javaslat aldfrdséval tamisitja, hogy a nyertes (adott esetben masodik
helyezett) ajénlattev nem esik a jogi kizdr6é okok hatdlya al4, az ajinlat nem szenved jogi és
kozbeszerzési érvénytelenségi oktol, a kdzbeszerzési eljéras a Kbt-nek és a kapesoldds jogszabélyoknak
megfelelden jogszertien keriitt lebonyolitésra, tovabbé a nyertes ajénlattevd kivélasztésa sszhangban
dll a Kbt-nek a kézpénzek hatékony felhasznaléséra vonatkozé alapelvével. A jegyzbksnyvet — mint
eljérasi szintli jogosultsiggal rendelkezd személy — feltslti az EKR-be.

6. A beszerzési és kbzbeszerzési terliletért felel®s vezetd:

Az ajénlatkérd bels6 szervezeti egységeinek kizbeszerzési igényeit regisztrilja, nyilvintartja, illetve az
ajénlatkérd tdrvényes képviselbjének utasitdsira a kdzbeszerzés megvaldsithiséval kapcsolatos
clokészitd cselekményeket elvégzi, igy killsndsen felhivia a Bizottség Tagjait az elbkészitd
cselekmények elvégzésére, az EKR-ben kiosztja az eljéras szintli jogosultségokat.

A beszerzési és kizbeszerzési terliletért felelés vezetdnek a kdzbeszerzések végrehajtdsdval
Osszefliggésben a Bizottségi Tagok tekintetében kizvetlen utasitasi és irdnyitasi jogkdre van, amelyet
az ajénlatkérével munkaviszonyban 4116 Bizottsigi Tagok esetében azzal a korlatozdssal gyakorol, hogy
a Bizottsig Tag kbzvetlen irdnyitisdra jogosult vezetSt az utasités kiaddsérdl tdjékoztatja. Az
ajdnlatkérdvel egyéb munkavégzésre irdnyulé szerzBdéses kapcsolatban 16vd Bizottsdgi Tag esetében
az utasitési és irdnyitasi jogkdr korldtozds nélkiil érvényesiil.

A beszerzési és kdzbeszerzési terllletért felelds vezetd az utasitisok kiadasat irésban végzi el
(clektronikus levélben adja ki), illetve annak mésolati cimzésével tdjékoztatja a Bizottsagi Tag kdzvetlen
munkahelyi felettesét,

Elékésziti a Bizottségi Tagok kijelSlésére és dsszeférhetetlenségére vonatkozo nyilatkozatokat és azokat
az ajénlatkérd tbrvényes képviselbjével jévihagyatja.

Az Eljarast Megindfté Alapdokumentum aléirdsaval igazolja, hogy a kizbeszerzési eljérés elokészitése
a szabilyzat és a Kbt. rendelkezéseinck megfelelden megtdrtént, a kdzbeszerzés szakszerfien,
hatékonyan és célszertien szolghlja az ajénlatkérd gazdasgi érdekeit, 2 kdzpénzek hatékony, cél- és
jogszerli felhasznélasit, illetve 8sszhangban 4l az ajénlatkérének a beszerzés megvalGsitdsara szolgdlé
belsd déntéseivel, vagy a tdmogaté szervezet 4ltal meghatérozott célokkal (indikdtorokkal).

Az Eljardst Lezdré Déntési Javaslat aléirdséval tantisitja, hogy a kozbeszerzési eljérds lefolytatésa a
szabilyzat és a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen megtdrtént, a nyertes (adott esetben masodik
helyezett) ajénlattev kivalasztdséval a kdzbeszerzés szakszertien, hatékonyan és célszerien szolgilja
az gjénlatkérd gazdasdgi érdekeit, a kdzpénzek hatékony, cél- és jogszeri felhasznélést, illetve
Osszhangban éll az ajdnlatkérbnek a beszerzés megvalésitdséra szolgilé belsd dontéseivel, vagy a
tamogaté szervezet ltal meghatérozott célokkal (indikétorokkal),

7. Az ajénlatkérd torvényes képviselSjének feladat- és hatéiskdre (feleldssége):

A Bizottsdg Tagjainak kijeltlése a képviseld-testiilet déntése alapjin, adott esetben a vele szemben
fennéll6 6sszeférhetetlenség megéllapitésa.

Az ajénlatkért képviselS-testilletének dontését kdvetden, illetve annak felhatalmazésa alapjén az
Eljérést Megindit6 Alapdokumentum al4irésével a kozbeszerzési eljérés meginditésinak engedélyezése,
amennyiben a kdzbeszerzési eljérés alapdokumentuma szakszerlien, hatékonyan és célszertien szolgélja
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az ajénlatkérd gazdasagi érdekeit, & kozpénzek hatékony, cél- és jogszerli felhaszndlését, illetve
sszhangban 4ll az ajénlatkérbnek a beszerzés megvaldsitaséra szolgdlé belsd dontéseivel, vagy a
tamogaté szervezet dltal meghatérozott célokkal (indikétorokkal).

Az ajanlatkérd képviseld-testiiletének dntését kivetden, illetve annak felhatalmazisa alapjin az
Eljarfst Lezdr6 Dontés meghozatala, amennyiben a birilé Bizottség é&ltal tett dontési javaslat
szakszertien, hatékonyan és célszerfien szolgilia az ajénlatkérd gazdasdgi érdekeit, a kdzpénzek
hatékony, cél- és jogszerli felhasznélését, illetve Ssszhangban 4ll az ajanlatkérdnek a beszerzés
megvalésitdsira szolglo belsé dontéseivel, vagy a tAmogat6 szervezet 4ltal meghatérozott célokkal
(indikétorokkal).

IV. Az ajénlatkérd képviseletében az eljérés sorén hozott déntésekért felelds személy(ek), vagy testiilet.

1. Az Eljarést Lezir6 Dontés Meghozatalsra Irényulé Javasiatot a Bizottsig teszi meg, amelyet

egyhangilag hoz meg, szavazist nem tart. A Bizottsdgi Tag abban az esetben mentesiil a dontési
javaslattal kapcsolatos felel6sség alél, ha a targyhoz kapcsol6dd kompetencija nyilvinvaléan hidnyzik
és e kirlilmény a bizottsigi jegyz8kdnyvben az rogzitésre kertll.

- Az Eljérést Lezard Dbntés Meghozatalara az ajénlatkéré képvisel6-testillete jogosult, amely az
ajinlatkérd tbrvényes képviseldjét felhatalmazza az Eljdrdst Lezéré Dontési Javaslat zaradékoldséra. Az
eljrdst lezéré ddntés a bizottsdgi jegyz0kdnyv zéradékanak aléfréséval térténik meg, amelyet az eljérasi

szintli jogosultsdggal rendelkezd személy feltslt az EKR-be.

V. Az gjénlatkérd kbzbeszerzési eljarasainak dokumentélési rendje

Az ajénlatkérd kozbeszerzési eljérdsainak dokumentumait és az azokra vonatkozé kdzbeszerzési
szabdlyzatban 1évd rendelkezéseket az alabbi tibldzat tartalmazza. Az ajinlatkérd a kbzbeszerzési
eljérésban - az EKR-ben hasznélt sablonokon kiviil - iratmintékat alkalmaz.

kdzbeszerzési dokumentum megnevezése szabélyozds helye a kézb
szabdlyzatban
| Kijelt!s & Osszeférhetetlenségi Nyilatkozat 1. fejezet 4. pont
Eljarést Megindité Alapdokumentum I1. fejezet 6. pont
Becsilt Erték Meghatéirozésa I1. fejezet 5. pont
Eljérést Megindité Felhivds / Hirdetmény I1. fejezet 2., 6., 10, pont
Miiszaki Leirds (Feladatspecifikdci6) II, fejezet 10., 22. pont
| Egyéb Kdzbeszerzési Dokumentumok III. fejezet 4. pont
Szerzbdés Tervezete I1. fejezet 10., 22. pont
Kiegészitd Téjékoztatds I1. fejezet 15. pont
Helyszini Szemlérdl Emlékeztetd II. fejezet 14. pont
Ajénlatok Bontdsi JegyzSkanyve II. fejezet 16. pont
Ajénlat / Részvételi Jelentkezés IL. fejezet 17, pont
Hiénypétlési / Armagyarézat Felhivés 1L. fejezet 16-18. pont
Térgyaléisi Jegyzbkonyv IL. fejezet 17. pont
Elbzetes Vitarendezési Kérelem IL. fejezet 15., 22. pont
Eljérdst Leziré Dintési Javaslat I1. fejezet 18. pont
Eljérést Lezéré Déntés (Zaradék) II. fejezet 18., 19. pont
| Jogorvoslati Kérelem I1. fejezet 15., 22. pont
| Szerz8dés I1. fejezet 22-24. pont
Szerz0dés Kisérd Lap II. fejezet 23. pont
Eljérés Eredményérdl s2616 Téjékoztat Hirdetmény | IL fejezet 24. pont
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Ziéré rendelkezések
1. A jelen szabélyzat 2018. szeptember 1<én lép hathlyba, egyidejlileg a Sérkeresztes Kdzség

Onkorményzata Képviseldtestiilete sltal a 3/201 8.(1.26,) szdmi hatérozattal j6vihagyott K3zbeszerzési

Szabélyzat hatélyat veszti.
2. A jelen szabélyzatban nem szabélyozott kérdésekben a Kbt. és a kapcsol6d6 jogszabalyok

rendelkezéseit kell alkalmazni.
Séarkeresztes, 2018. augusztus 29.

Krithling Jinos
polgdrmester

A szabiélyzatot jévihagyta Sérkeresztes Kézség Onkorményzata KépviselOtestillete 116/2018.(VIIL
29.) szdmi hatérozatival.

Sérkeresztes, 2018. augusztus 29,




