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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
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Hatélyos: 2017. oktéber 1. napjétél



A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK TELJESITESI
RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT

Az informéciés dnrendelkezési és az informéci6szabadsdgrél sz616 2011. évi CXII. torvény (a
tovébbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése alapjén az alibbi szabélyzatot adom ki:

L Fejezet
Altalénos rendelkezések

1. § A Szabilyzat célja, hogy meghatérozza a Sarkeresztesi Kézos Onkorményzati Hivatal (a
tovébbiakban: Hivatal) tigykdrébe tartozé kSzérdekd adatok megismerésére irdnyulé igények
teljesitésének dltalénos rend;jét.

2. § A Szabiilyzatban hasznélt fogalmi meghatérozésok tekintetében az Infotv. , Ertelmez
rendelkezései” korében meghatérozottak az irdnyadok,

3. § Szervi és személyi hatély: a Szabélyzat hatélya kiterjed a Hivatalra, Sérkeresztes Kozség
Onkorményzatéra, Moha Kézség Onkorményzatéra (a tovébbiakban: Onkormanyzatok) &

4. § Targyi hatdly: e Szabélyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Hivatal, az Onkorményzatok
€s szervei kezelésében 16v8 kdzérdekli adatok, kozérdekbél nyilvénos adatok, valamint a
kéztisztvisel6k, kdzalkalmazottak, munkavéllalék kdzérdekbsl nyilvénos adata (tovabbiakban
egyttt: k¥zérdeki adat) igénylésénél, tovébbé — hatdskdre és illetékessége szerint kezelésében
all6 kbzérdek( adatok kdzzétételénél.

Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e Szabélyzat rendelkezései nem alkalmazandék a
kdzhitel nyilvéntartdsbé] tdrténd — kiilsn torvényben szabélyozott — adatszolgiltatasra.

IL. Fejezet
A kizérdekii adatigénylések teljesitésének eljdrdsi rendje

5. § (1) A kézérdekli adat megismerése irdnt bérki — szoban, irdsban, telefaxon vagy
elektronikus tfton — nydjthat be igényt, a Szabélyzat 1.mellékletében meghatérozott
nyomtatvinyon vagy az éltala rt igénylési forméban.

(2) A Hivatalhoz cimzett k8zérdek(i adatokkal kapcsolatos dllampolgiri megkeresések esetén
az adatok szolgaltatasdra kijelslt felel6s a jegyzb.

(3) A jegyzd a kérelmet haladéktalanul kiteles megvizsgélni teljesithetbség szempontjabél az
aldbbi kitételek szerint:
¢ a kért adat tekintetében adatkezeldnek mindsiil-e,
* az igényelt adatok pontosan beazonosithaték-e,
® az igényelt adatok kézérdeki adatnak mindsiilnek-e,
¢ megtalilhaték-e a honlapon,
¢ az adatszolgéltatés teljesitésének van-e koltségkihatisa.
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(4) A dontés meghozatalira irdnyulé eljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozésat szolghlé adat a keletkezéséts] sz&mitott 10 évig nem nyilvénos. Ezen adatok
megismerését az azt kezel® szerv az Infotv. 27. § (5) bekezdésében foglaltakra tekintettel

engedélyezheti.

(5) Ha a kért adatot nem a Hivatal vagy az Onkorményzatok és szervei kezelik, a kérelmet
torvény eltérd rendelkezése hidnydban — haladéktalanul, de legkéstbb nyolc munkanapon beliil
meg kell kiildeni az illetékes szervhez, a kérelmezd egyidejli értesitése mellett.

(6) Ha az igénybbl nem 4llapithaték meg a teljesftéshez sziikséges tovdbbi informécik, az
igényl6t meg kell keresni ezek p6tlésa érdekében,

(7) Ha a kérelmezé nem tudja a kért adatot pontosan megjeldlni, az adatot kezeld szerv —
amennyiben lehetséges — kiteles segitséget nytjtani.

(8) Amennyiben olyan adat megismerésére irdnyul az igény, amelyet az adatot kezel® szerv a
honlapjén mér kdzzétett —a fellelhetdséget is ideértve —, az igénylt errél tdjékoztatni kell. Ez
esetben mentestil a Hivatal az adatszolgéltatés kotelezettsége alél.

(9) A széban elbterjesztett igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, ha
a) az igényelt adat — a Hivatal kiadményaiban, az Onkorményzatok honlapjén vagy més
médon jogszerlien — mér nyilvénosségra keriilt;

b) az igényelt adat a Hivatal munkatérsainak nevére, beosztéséra, hivatali elérhetbségére
vonatkozik;

c) az igény a Hivatal hatdskdrére, eljirdsdra, az alkalmazott jogszabélyokra vonatkozé
dltaldnos tdjékoztatsssal teljesithetd;

d) az igényl6 széban kéri a vélaszt, illetve az szémsra kielégitd;

e) az adatigénylés arra irdnyul, hogy egy gy folyamatban van-e; ebben az esetben a
sz6beli tdjékoztatds nem terjedhet til ezen tény kézlésén (a hat6sdgi eljardsok harmadik
személy éltali megismerésére a kozigazgatési hat6ségi eljéras és szolgiltatss &ltal4nos
szabélyairél sz616 2004. évi CXL. tdrvény. szabélyai iranyaddk).

(10) A szébeli igényrél feljegyzést kell késziteni és az igényl6t lehetSleg mér az igény
eléterjesztésekor nyilatkoztatni kell az 7. § (3) bekezdésében foglaltakrdl.

(11) Ha az igényl$ szébeli tijékoztatast kér, akkor ennek megtdriéntérdl az iratok kdzt
feljegyzést kell késziteni,

(12) A (9) bekezdés a) pont szerinti szébeli igény a kért dokumentum — faxon, illetve
elektronikus dokumentumban térténd — megkiildésével is teljesithetd. Az elkiildés bizonylat4t
meg kell 6rizni,

6. § (1) Az adatigénylésnek kddzérthetd forméban és — amennyiben az arénytalan kdltséggel nem
jir — az igénylé 4ltal kivént technikai eszkdzzel, illetve médon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy annak k&zérthetd formgban
nem lehet eleget tenni.

(2) A Hivatal a kérelmeket az adatokba valé betekintés lehetdvé tételével is teljesitheti.



4

(3) Betekintésre a Hivatal helyiségeiben, illetdleg a koltségvetési szerv hivatali helyiségeiben,
tigyfélfogadési idGben, az igényl6vel eldzetesen egyeztetett idépontban kertilhet sor. Betekintés
esetén az igényl az adatokrol feljegyzést készithet, illetve az adatokré] mésolatot kéthet. Ennek
megtdrténtérdl az iratok kdzt feljegyzést kell késziteni.

(4) Ha a kdzérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 4ltal jogszabély szerint meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve més személy jogait a megismerés sértené, az igény
teljesitése sorén ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

7. § (1) Nagy terjedelmii adatigénylés esetén a mésolat készitésével osszefliggésben felmeriilt,
koltséggel ardnyos térités kérhets, melynek Usszegérdl az igényl6t az igény teljesitését
megelSzben tdjékoztatni kell.

(2) A kbltségtérités megéllapitisinak elemei a kivetkezék:
a) adathordozé anyagkdltsége

b) postakoltség
c) jelentds terjedelm® adatigénylés esetén a szkennelés koltségei
d) mésolédsi kdltség
- amasolat anyagkdltsége (a misolatra jut papir és festék koltsége)
- a mésolat nyomat dija (a fénymdsol6 tizemeltetési szerzédése szerint.)

(3) Az igényl6tsl egyértelmli nyilatkozatot kell kémi a tekintetben, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja vagy médositja kérelmét. Amennyiben a koltségek megtéritését nem
véllalja, koz6lni kell, hogy az igényelt adatokr6l csak olyan forméban és médon kaphat
tdjékoztatést, amely a Iehetd legkisebb kltséggel teljesithets.

8. § (1) A kdzérdekdi adat megismerésére irdnyulé igénynek az igény tudomdséra jutését kbvetd
legrévidebb idd alatt, legfeliebb azonban 15 napon belil kell eleget tenni. Jelent6s terjedelm,
nagyszémi adatra vonatkoz6 adatigénylés esetén a hatérids 15 nappal meghosszabbithaté az
Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint.

(2) Az igény teljesitésének megtagadésérél, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irisban
értesfteni kell az igénylét.

(3) Amennyiben az igényl® az igényben elektronikus levelezési cimét is kozdite, akkor
elektronikus iiton is értesiteni kell az igény teljesitésének megtagaddsarél,

(4) A kbzérdeki adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a vélasznak
az Infotv. 31. §-éban meghatérozottak szerinti biréségi Jjogorvoslatra vonatkozé tajékoztatast is
tartalmaznia kell.

(5) A kdzérdek(i adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvli igénylé az igényét anyanyelvén vagy az 4ltala értett més nyelven
fogalmazza meg.

9. § (1) A Hivatal a kdzzétett adatok megismerését személyazonosité adatok kozléséhez nem
kotheti. Az elektronikusan kdzzétett kézérdekti adatokhoz trténé hozzaférés biztositdsdhoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil
szitkséges, a személyes adatokat ezt kévetSen haladéktalanul t8r8ini kell,
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(2) Az igényl6 adatigényléshez kapcsol6dd személyes adatai csak annyiban kezelhet8k,
amennyiben az, az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek megfizetését is —
elengedhetetlentll sziikséges. Az igény teljesitését, illetbleg a kdltségek megfizetését kvetben
az igénylé személyes adatait haladéktalanul t5r6lni kell.
IT1. Fejezet
Felelgsségi szabdlyok, a szabélyzat hatslya

10. § (1) A Szabdlyzat 5. § (3) bekezdése szerint kijelslt vezetd felelds a kérelem hatdridében
torténd, a vonatkozd jogszabdlyi eléfrdsoknak és jelen Szabélyzatnak megfelels teljesitéséért.

(2) Ez a Szabélyzat 2017. okt6ber 1. napjén 1&p hatélyba.

Sérkeresztes, 2017, szeptember 17.
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</ Ivén Szilvi
jegyzb

A szgbilyzatot j6véhagyta Sdrkeresztes Kozség Onkorményzata KépviselStestiilete
131/2017(IX.25.) szdmii hatérozatéval, Moha Kbzség Onkorményzata KépviselStestillete
104/2017.(IX.21.) szémi hatérozatéval.

Sérkeresztes/Moha, 2017.szeptember 25.

Krihling Janos
polgérmester




1. szé&mi melléklet

IGENYBEJELENTO LAP KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE

A kbizérdekii adat(ok) konkrét megjelSlése:

Az adattovébbitds igénylb 4ltal kért médja:
a) Postén az al&bbi cimre:

Név:
Cim:

Papfron vagy elektronikus adathordozén (CD/DVD) (A megfeleld rész aldhizands.)
b) E-mailben az alébbi cimre: @

c¢) Faxon az al4bbi telefonszdmra: ( ) -

Nyilatkozat

Alulirott igényl8 nyilatkozom, hogy amennyiben az adatszolgéltatdssal kapcsolatosan k3ltség meriil
fel, Gigy azt a Hivatal 4ltal kidllftott sz4mla ellenében megfizetem.

Kelt. » 20 . év hé nap

Az igény teljesitését, illetdleg a kbltségek megfizetését kdvetBen az igényld altal megadott személyes
adatokat a Hivatal haladéktalanul térli.



