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Az dllamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. tbrvény (tovébbiakban: Aht) 6/C. § (1)
bekezdése alapjan Sdrkeresztes Kozség Onkormsnyzata, valamint Moha Kdzség
Onkorményzata bevételeivel és kiadésaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozési, adatszolgéltatisi és beszamoldsi feladatok ellitdsérél a
Sérkeresztesi Kozés Onkorményzati Hivatal gondoskodik székhelye és kirendeltsége
Gtjan.

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjén a Sérkeresztesi Kozos Onkorményzati Hivatal 14tja el
a gazdaséigi szervezet dllamhéztartdsrél sz6l6 torvény végrehajtdsardl szdlé 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatirozott
feladatait maga, és az Onkorméinyzat irdnyitisa ald tartozd gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezb kiltségvetési szervek:

Sérkeresztesi Ficinkolé Ovoda
vonatkozaséban.

A fentiekb8l és az Avr. 13. § (3a) bekezdésében foglaltakbll eredben ezen szabélyzat
hatélya a kdvetkezd koltségvetési szervekre/jogi személyekre terjed ki:

Sérkeresztesi K6zos Onkorminyzati Hivatal
Sérkeresztes Kozség Onkorményzata
Sérkeresztesi Ficinkolé Ovoda

(a tovébbiakban: fent nevezett szervek).

A gépjarmiivek igénybevételének és hasznélaténak szabélyait az Avr. 13. § (2) bekezdése
alapjan, valamint a kdziti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdaségi, erdészeti és halészati
erbgépek fizemanyag- és kendanyag-fogyasztdsénak igazolds nélkiil elszdmolhatd
mértékérl sz6l6 60/1992. (IV.1)) Korm. rendelet alapjdn a kovetkezbk szerint
szabélyozzuk:

1.
A GEPJARMUHASZNALATTAL KAPCSOLATOS ALTALANOS SZABALYOK

1. A szabédlyzat hatdlya kiterjed a fent nevezett szervek, tovébbé alkalmazottai
tulajdondban 1évd, - és a szervezet érdekében hasznalt - gépjarmivekre, azok
vezetbire, valamint az fizemeltetésben résztvevd, azt irdnyité és ellendrzd személyekre.

2. A fent nevezett szervek feladatainak elldtasa érdekében a kdvetkezd gépjérmil izemel:

Forgalmi engedély .
jogosultja Rendszém Tipus Hasznélat jellege
Sérkeresztes Kozség NIJ 156 OPEL VIVARO | iizemi hasznélati
Onkorményzata - személygépkocsi

Az iizemi hasznélati személygépkocsi kijelslt gépjarmiivezetdvel {izemel.
A t8bbi szerv gépjarmiivel nem rendelkezik.

Sérkeresztes Kozség Onkorményzata rendelkezik tovibbad km 6raval nem rendelkezd
gépekkel (pl. flinyird).

3. A Sérkeresztes Kozség Onkorményzata tulajdonsban 1évé gépjarml idzemeltetése,
valamint az {izemben tartdssal kapcsolatos jogszabélyok betartisa, betartatisa a
polgérmester feladata.



4. Az lizemi hasznélatd gépjarm( kiilfoldi dtra t6rténd igénybevételét a polgirmester
jogosult engedélyezni.

5. A Sérkeresztes Kozség Onkorményzata gépjarmiive csak menetlevéllel kézlekedhet. A
gépjarmd, illetve gépjarmlivezetd menetokménnyal (menetlevéllel) valé ell4tasirdl a
pénziligyi ligyintézd I. gondoskodik.

6. A gépjarmiivek hasznilatshoz alkalmazandd - szabvanynyomtatvény - menetokmény:
D. Gépjarmii 36. sz. (Személygépkocsi menetlevél)
A szabvény menetokményt a szabélyzat 1. szamt melléklete tartalmazza.

7. A menetleveleket naponta kell kidllitani, melyen a gépjérmli vezetdje feljegyzi a
megtett utat, az indulés és érkezés iddpontjat valamint a tankolds iddpontjdban aktudlis
kilométeréra éllést. A menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmlivezetd aléfréséval

igazolja.

8. A menetleveleken javitést csak athizéssal, valamint a javitdst végzb aléfrisdval lehet
végrehajtani.

9. A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a pénzilgyi iigyintéz$ II. havonta
kételes sztréprébaszerlien ellenrizni. Az ellen6rzés megtdrténtét a menetlevélen fel

kell jegyezni.

10. A menetlevél szigorii szémadisi nyomtatvénynak mindsiil, azt eseményszer(ien kell
vezetni. A felhaszndlt vagy rontott okményokat sorszdm szerint, hisnytalanul a
bizonylatokra vonatkozd szabdlyok szerint kell megdrizni. A menetlevelek
megdrzéséért a pénziigyi ligyintéz6 I. a felelbs.

11.A gépjarmili {izem-, forgalombiztonsdgi és kdrnyezetvédelmi kovetelményeknek
megfelelé mliszaki éllapotérél a gépjarmiivezetd kiteles gondoskodni.

12.Induléds eldtt a pépjarmli biztonsdgi berendezésének milszaki A4llapotdrdl és
mik8désér]l a gépjarmii vezetbjének minden esetben meg kell gybzbdnie.
Ellendriznie kell tovibbé az okményok, valamint a gépjarmii tartozékainak meglétét és
a KRESZ el6irdsainak val6é megfelelését.

13. A gépjarmii vezetdjének a gépjarmli haszndlata kdzben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarmli biztonsdgi berendezéseinek, valamint a gépjarmili rendeltetésszerd,
zavartalan miikGdését.

Az lUzem kdzbeni miiszaki hibdra utal$ jelenség észlelése esctén a jirmi Allaghnak
megdvasa, valamint a kbzlekedés biztonséga érdekében - ha a gépjirmiivezetd a hibét
megsziintetni nem tudja - a gépjérmiivet - ha arra lehetéség van - be kell vontatni a
gépjarmii telephelyre, illetve a hiba megsziintetése érdekében segitséget kell kérni a
polgéarmestertdl.

Az észlelt, de nem javitott hibst a menetlevélen fel kell tiintetni az ,,Uzemben tarté
neve és cime” alatti fires részen.

14. A kilométer szimldlé meghibésoddsa esetén a meghibdsodds helyét (telepiilés,
orszagti tdvolsdgot jelzd km tdbla) a menetlevélre fel kell jegyezni.



15. A gépjdrm@i vezetfje kdteles a KRESZ el6irdsait betartani, killénds figyelemmel a
biztonsdgi Ov hasznilatira, a vezetés kozbeni telefonésdra, a sebességhatirok
betartdséra, a kozlekedési lampdkon tdrténd biztonsdgos 4thaladdsra, illetve a
szabdlyos parkolésra.

Fentiek és a nem nevesitett egyéb kozlekedési szabélyok be nem tartésédbol toriénd
birsdgolds mindenkor a gépjarmili vezetdjét terheli.

16. A gépjarmii iizemeltetése, hasznélata sordn bekOvetkezett, anyagi kért okozd
eseményekrd] jegyzOkdnyvet kell késziteni. A jegyzSkonyv elkészitéséért a jegyzd a
felelds. A jegyzOkdnyvben foglaltak alapjan a képviselB-testillet dont a kartérités
mértékérbl.

1L
AZ UZEMI HASZNALATU GEPKOCSIK
HASZNALATANAK RENDJE
1. Altaldnos szabélyok

1.1. Az lizemi hasznélati gépkocsit a helyi és a kdzigazgatasi hatdron kiviili, un.
helykozi kozlekedésre a polgarmestertél széban lehet igényelni.

Az igények rangsorolésa, valamint kielégitése a polgirmester munkakdri feladatét
képezi.

1.2 A kérelem elbiraldsdrél - annak megtdrtént kdvetben azonnal tajékoztatni kell
az igénylot.
1.3. Helykdzi hivatalos utazdsokat lehetbleg k&zforgalmd, menetrend szerint

kézleked6 vasiti vagy autdbusz jératokkal kell lebonyolitani. Helykdzi utazéshoz
gépkocsi csak akkor vehetd igénybe, ha az gazdasdgosabb a t8megkdzlekedési
eszkdzoknél (pld. egy kocsiban t8bb személy utazik), vagy az elvégzend6 feladat
jellege azt indokolitd teszi. A benyiljtott gépkocsi igények elbirdldsédnil a
gazdasdgossigi szempontokat figyelembe kell venni.

14. Az Uzemi hasznilati gépjarmiiveket Sérkeresztes, Kossuth u. 44, szém alatt
kell térolni

1.5. A személygépkocesi iizemi hasznflat kozbeni mindennemii magdncéhi
(személyes) hasznslata tilos!

2. A kulcsos gépkocsi igénybevételének feltételei

2.1. Kulcsos gépkocsit a fent nevezett szerveknél kézalkalmazotti, kdztisztviseldi
jogviszonyban 4116, az arra jogosité engedéllyel rendelkezb személy vezethet. A
kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozd engedélyt a polgarmester adja ki. A kiadott
engedélyekrdl nyilvéntartdst kell vezetni.

A nyilvéntartdst a polgarmester vezeti.

22. Az engedélyt be kell vonni, ha tudomésra jut, hogy az engedéllyel rendelkezd a
gépkocsi vezetését - a 2.1. pontban lefrt - engedéllyel nem rendelkezd személynek
dtengedte.
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UZEMANYAG ELLATAS, ELSZAMOLAS

1. A gépjdrm{i {izemanyag fogyasztdsi normdinak, valamint az izemanyag felhasznélds
ellenéri¢kének (tovibbiakban: izemanyagkoltség) meghatérozisa a kvetkez6k szerint
Srténik:

Az iizemi hasznélati személygépkocsi lizemanyag fogyasztisi norméjét - a médositott
60/1992, (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-dban meghatérozott alapnorma-dtalény alapjin
kell elszémolni.

Az lizemanyag koltség ellenértékét az alapnorma-étaliny és a meghatdrozott mindségli
tizemanyag érdnak a szorzata adja.

2. Az iizemanyag fogyasztdsi norménak a - médositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet
4, §-a szerinti elszdmolésa esetén kiilon p6tlék nem szdmolhatd el!

3. A gépkocsivezetd a gépkocsi vérhatd futdsteljesitménye alapjin az erre a célra
rendszeresitett, 2. szdmu melléklet szerinti nyomtatvdnyon tizemanyag eléleget vehet
fel.

4. Az Uzemanyag clszamolashoz a menetleveleket a targyh6t kévetd hénap 5. napjéig le
kell adni a pénzligyi el6ad6 1. részére.

5. i_':fzemanyag kdltség csak a tdltddllomésok 4ltal kibocsétott, Sérkeresztes Kozség
Onkorményzata nevére sz6l6, szabélyszerli szimla alapjan szdmolhato el!

6. Az iizemanyag elbleggel t&rtén6 elszdmolds a D.sz.ny. 12-53/N. szdm, a szabélyzat 3.
szamn melléklete szerinti nyomtatvény felhasznaldsdval torténik.

7. A kulcsos gépkocsi {izemanyag koltségeivel a leadott szdmldk alapjan a kulcsos
gépkocsit igénybe vev szémol el.

8. Az lizemanyag megtakaritas nem illeti meg a gépjérmfi vezetét.
Az lizemanyag megtakarftis Gsszegének meghatérozésa az {izemanyag — elszdmolasi
id6szakra vonatkozbéan szamitott — atlagos beszerzési ardnak figyelembe vételével
torténik.

9. Az lizemanyag ttlfogyasztdst a gépjarmiivezetd nem kiteles megtériteni.
Az iizemanyag tilfogyasztis Osszegének meghatérozésa az iizemanyag — elszémolési
id6szakra vonatkozdan szdmitott — dtlagos beszerzési drdnak figyelembe vételével
torténik.

10. A gépjarm0 {izemanyag fogyasztisit havonta a 4. sz. melléklet alapjin a folyamatba
épitett ellenérzés keretében vizsgilni kell. A kimutatds elkészitéséért a pénziigyi
el6adoé I. a felelos.

11. Amennyiben olyan munkagép iizemeltetéséhez torténik az {izemanyag vésérlds,
amelynek fogyasztisa a 60/1992. (IV.1) Korményrendeletben foglaltak alapjan nem
dllapithaté meg, futdsteljesitménye beépitett miiszerrel nem mérhetd, illetve
menetlevél nem vezethetd mikddésérdl, tgy tapasztalati adatok alapjan kell
meghatirozni az egy lizeméra alatti fogyasztds mértékét. A mikdsdtetésrél tizemidd
nyilvintartast kell felfektetni és folyamatosan vezetni (5. sz. melléklet).
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IV.
HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU
IGENYBEVETELENEK RENDJE

. A hivatali gépjarmti magéncélt igénybevétele a palydzati fenntartdsi iddszak lejérata
utan engedélyezett.

. A téritési dij ellenében, magincélra — esetenként — igénybe vehetd gépjarmii &s
alapnorma dtalénya a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerint:

Alapnorma 4atalény
Forgalmi ; liter/100 km
rendszdm diipus
NIJ 156 OPEL VIVARO 6,7

. A gépjarmii magéncéln igénybevételét a polgarmester engedélyezi.

. A gépjdrm{ magincélii igénybevételére vonatkozé — a szabédlyzat 6. szdmi melléklete
szerinti — kérelmet az igénybevételt megel6zd 14 nappal kell benyljtani az
engedélyezd személy részére 2 példanyban.

. A magancélra igénybe vett hivatali (intézményi) gépjérmiivek utdn — a megtett
kilométer-futasteljesitmény és az igénybe vett idé figyelembevételével — az alébbi
séma szerint szdmitott koltségtéritést kell fizetni:

a.) gépkocsivezetd bére + szocifilis hozzdjdruldsi adé és jarulék, (amennyiben a
gépjarmiivet gépkocsivezetbvel vették igénybe): 1.400 Ft/éra

b.) lizemanyag koltség: az igénybe vett gépjarmiire — a 60/1992. (IV.1.) Korm.
rendelet 4. §-a szerint — vonatkozd alapnorma étaldny és a NAV 4ltal
tdrgyhénapra kdzzétett lizemanyag ér szorzata.

c.) fenntartdsi kiltségtérités: 15 Ft/km.

d.) Az a+b+tc pontok szerint kiszamitott 6sszeg utdn fizetend6 dltaldnos forgalmi
adé.

. Az igénybevétel sorén teljesitett kilométer-futdsteljesitményt az igénybe vevd és a
gépjarmiivezetd egylittesen igazolja a 7. szdmt melléklet szerinti elszdmolé lapon.

V.
SAJAT TULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI
HIVATALOS CELU HASZNALATA

. A fent nevezett szervek feladatainak teljesitése érdekében a dolgozok munkavégzésiik
sordn, amennyiben azt gazdasigossdgi, hatékonysdgi, vagy més koérilmények
indokoljdk, sajat tulajdonti - ideértve a hdzastdrs tulajdonét is - személygépkocsit
hasznilhatnak.

. A belfoldi és kilfldi kikilldetéssel kapcsolatos feladatok egységes, szabédlyszeri
végrehajtisdnak rendjét a kikiildetési szabalyzat tartalmazza.
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SAJAT GEPJARMUVEL TORTENO MUNKABAJARAS KOLTSEGTERITESE

1. A munkébajérassal kapcsolatos utazési kiltségtéritésrél sz616 39/2010. (IL. 26.) Korm.
rendelet alapjén fent nevezett szervek a sajat gépjdrmiivel t5rténd munkdabajérds

koltségeit megtéritik.

2. Az Szja tOrvény 25. § (2) bekezdése szerint adhatd, jovedelemnek nem szimitd,
kilométerenként 15 forintnak a 60 szézaléka jar kdtelezBen. Tovébbi 6 forintot a
munkéltaté mérlegelési jogkérében nytjthat a jogosultaknak a munkahely és a lak6-
vagy tartozkoddsi hely kozott kozforgalmi diton mért oda-vissza tévolsag

figyelembevételével a munkéban t51tétt napokra szdmitva.

A fent nevezett szervnél a sajit gépjarmiivel t8riéné munkdbajirds kiltségtérités
Osszege: 2 munkdban t61t6tt napokra a munkahely és a lakd- vagy tartézkodési hely
kozott és a kozforgalmi Gton mért oda-vissza tévolsdg figyelembevételével

kilométerenként a munkéltaté dontése értelmében 15 forint.

3. A Kkoltségtérités kifizetése a jelen szabédlyzat 8. szadmlG mellékletét képezd

ELSZAMOLO LAP alapjan térténik.

VIL
ZARO RENDELKEZESEK

Ezen gépjarmii {izemeltetési szabdlyzat 2017. december 1. napjén 1ép hatilyba, és a
hatélyba lépéssel egyidejlileg a kordbban érvényben volt gépjarml {izemeltetési

szabélyzat hatilyat veszti.

A szabélyzatot jogszabdlyvéltozas, belsd szervezeti véltozas vagy feladatvéltozds sorén

mddositani kell.

Sarkeresztes, 2017. november 28.

Ivan Szilvia
jegyzd

A szabélyzatban foglaltakkal egyetértek, j6vdhagyom:

Harangoz6 Péterné
intézményvezetd
Sérkeresztesi Ficankolé Ovoda



1. szimu melléklet a gépjarmi izemeltetési szabélyzathoz
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2. szam melléklet a gépjarmii {izemeltetési szabdlyzathoz
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3. szam1 melléklet a gépjarmii izemeltetési szabélyzathoz

elszimolds Isarseam hetye)
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4, szim melléklet a gépjarmib izemeltetési szabdlyzathoz

kdltségvetési szerv

Uzemanyagkdltség elszimoldsinak ellenfrzése

Gépjirmiivezeté neve: ........cccevcececnnaanes vasessasases Id6szak:
Gépjarmii tpusa: ....cocvevvivenenennnne sessnsrases soes Forgalmi rendszédma:..................

Naptéri Menetlevél széma megtett
napok kilométer
1.

oo[af o |wf

9.

10.
11.
12,
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27,
28.
29,
30.
31.

OSSZESEN

Uzemanyag elszimolés a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma étalsny
alapjén
Uzemanyag mennyiség kiszdmitésa norma szerint literben:

Usszes liter
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Tankoldsok dsszesitése a szdmlik alapjédn:

szdmla :
kiéllitas Szémla széma | Szémla Gsszege " olt
. . ter
id6pontja
Osszesen

Uzemanyag mennyiség norma szerint | Uzemanyag mennyiség tankolas alapjén Eltérés
(liter) (liter) { norma -
tankolés) +/-
benzin benzin
diesel diesel
................................ . 1) RN
5. szam melléklet a gépjarmii tizemeltetési szabdlyzathoz
UZEMIDO NYILVANTARTAS
iktatészidm: ............
Lasst
Jarm1i vagy
gépneve: .......... azonosito:
Hasznflat | Hasznélat | Induldsi Erkezési | Hasznslat Oremids | Tévolss
napja kezdete helye hely vége g
Megtett Ut 8sszesen: .................... Uzemid® 3SSZeSen: .....vvvevnrrennsen
Egy lizeméra alatti
fogyasztds: = ...
Tankolas datuma: = .........
Tankolds mennyisége: .........
LD b +

felel6s vezetb alairdsa
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6. szamu melléklet a gépjdrmi tizemeltetési szabélyzathoz

HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATANAK
IGENYLESE
IEEnYDe VEVO BEVE: . ouiiiiiiie i et e e er e e e aan e rne
Igénybe vevs 1aKCIME: .....ceuvuuiiieieienriserissnieinsseensssrnnsssssssersennnessernnns

Az igényelt gépjarma
— forgalmi rendszédma: ..........cocenvnenrnnnns s
il 111111 PR

Igénybevétel iddpontja: ..........c.coevrerirnnnnen e 1+) SR ONORPRS -ig

Datum: v.eveeeeeieeiiecvriirienaenns

Igényld aléirdsa

A fenti gépjérmf@ magéncélu igénybevételét engedélyezem/nem engedélyezem.

engedélyezésre jogosult aléirdsa
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7. szamn melléklet a gépjérmi iizemeltetési szabéalyzathoz

HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATRA TORTENO
ATVETELE

A e forgalmi rendszémn gépjarmiivet a mai napon sériilésmentesen,
az alibbi sérlilésekke]l tVEHEM: ... uvuiieriiiiiieieieieieiiieerrnererereriessenererensnnerernns

A km 6ra élldsa a gépjarm{l AtvételeKor: .........cvuvereviinieniinieicrrierncennenn
Tudomisul veszem, hogy az dtvételtfl kezdéd6en a gépjdrmii ilizemeltetésével
kapcsolatos minden feleldsség a gépjdirmiivet magincélra igénybe vevét terheli.

7111 e 1 LR

Igénybe vevd Hivatal (intézmény) munkatérsa
atvevd dtad6

HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATBOL TORTENO

VISSZAVETELE
. forgalmi rendszdmi gépjérmiivet a mai napon sériilésmentesen,
az alabbi sériilésekkel visszavettem, illetve visszaadtam: ............coeveiiviinrencneninnnens
A km. 6ra 4lldsa a gépjarmili visszaadAsakor: ..........ccveveererernrirenencenrnrensnren
Kilométer-futésteljesitmény: .........ccoovveiienianannnnen
JD 711V «
Igénybe vevd Hivatal (intézmény) munkatérsa
atadd atvevd
A gépjarmii igénybevétel ksltségtéritése kiszamldzva a .............u....... szam{ szamlén,
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8. szam\ melléklet a gépjarmii izemeltetési szabalyzathoz

koltségvetési szerv

ELSZAMOLO LAP
sajat gépjarmiivel térténé munkdbajirds kiltségtéritésérol

1. Kézalkalmazott/kSZtisZtviSeld NEVE: .......coeiiicriiariiniiirnririinrerirererniernrereenenns

2. Kozalkalmazott/kbztisztviseld lakohelye/tartozkodasi helye: ........covvvvvnnrevnrenneen.

3. Lakéhely/tartozkoddsi hely és a munkahely kdzdtti, kézforgalmi iton mért oda-vissza
tavolsag (napi): ............. km.

4, Téargyhénapban ledolgozott munkanapok szdma: .........

5. Térgyhavi kéltségtérités Osszege: .............. km x 15 forint = ................ Ft, azaz

Kd8zalkalmazott/k8ztisztviseld

A munkiba jérds tényét és a targyhénapban ledolgozott munkanapok szdmit igazolom.

munkahelyi vezet
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Megismerési nyilatkozat

A 2017. november 1-t81 hatdlyos gépjérmii-haszndlati szabédlyzatban foglaltakat

megismertemn. Tudomésul veszem, hogy az abban lefrtakat a munkém sorén kdteles vagyok
betartatni,

Név Beosztis Détum Aldiris




